
附：继续教育学院本科毕业生论文格式要求及样本参考
继续教育学院本科毕业生论文格式要求
1．封面及论文题目

使用学校统一格式。论文题目宜小不宜大，题目要对论文的内容有高度的概括性，简明、易读。封面注明： “继续教育学院自考本科毕业论文”（自考学生）或“继续教育学院成教本科毕业论文”（成教学生）。

2．目录 

由论文（设计）的章、节、附录等序号、名称和页码组成。由论文之中出现的一级标题、二级标题、三级标题及其对应页码等组成；同时，附上摘要和参考文献的具体页码。

3．摘要
    摘要应简要说明毕业论文（设计）所研究的内容、目的、实验方法、主要成果和特色，摘要的词汇和语法必须准确，一般为120－200字；段落缩进2字符。

4. 关键词

关键词：一般3－5个，词与词之间用分号隔开，最后一个关键词后不加分号；段落缩进2字符。

5．引言

简要说明本项研究课题的提出及研究意义，正文中不出现“引言”二字。 

6．正文
    正文要符合一般学术论文的写作规范，毕业论文字数不得少于4000字。论文应文字流畅，语言准确，层次清晰，论点清楚，论据准确，论证完整、严密，有独立的观点和见解。

    毕业论文内容要理论联系实际，涉及到他人的观点、统计数据或计算公式的要有出处（引注），涉及到计算内容的数据要求准确。

数字标题的顺序写法应为：一、 1. （1） ①……等级。

7．参考文献
正文结尾要求标注参考文献和附录，具体见范例。 
①.专著教材：
[序号] 作 者.   书   名[M]. 出版地: 出版社,  出版年:起-止页码.
[1] 张晓风．中国经济状况[M]. 北京: 经济出版社, 1983:273－275．

②.期刊文章：
[序号] 作 者. 文章题 目[J].   期刊名, 出版年(期数):起-止页码.

[2] 王晓风. 高等教育若干重大问题研究[J]. 高等教育研究, 2010(5):12-16.
③.学位论文、报告等其它类别：
[3] 张筑生. 微分半动力系统的不变集[D]. 北京: 北京大学数学系数学研究所,1983. 

[4] 冯西桥. 核反应堆压力管道与压力容器的LBB分析[R]. 北京: 清华大学核能技术设计研究院,1997.
（参考文献中的标点采用英文输入法下的标点符号，以免不一致；同时，采用后缀[J]\[M]\[C]\[D]\[N]\[R]\[Z]等形式区分参考源本：学术期刊杂志[J]，专著教材[M]，论文集[C]，学位论文[D]，报纸[N]，报告[R]，其他用[Z]。
8．论文（设计）打印格式

（1）打印纸张

论文（设计）采用A4规格的纸张打印。页边距采取系统默认设置，行距统一取固定值25磅。

（2）字体、字号

正文论文题目……………黑体二号；        “目录”字样 …………黑体小三号；         

目录正文……………宋体小四；            “摘要”字样…………黑体小四加粗；

摘要正文……………楷体GB-2312五号；    “关键词”字样………黑体小四加粗；

关键词内容…………宋体五号；             一级标题：一、……………黑体小三号；

二级标题：1.…………黑体四号；           三级标题：（1）…………黑体小四号；

正  文………………宋体小四；             页  码………………小五号 居中；

“参考文献”字样……黑体四号；           参考文献内容………小四号仿宋体。
附：格式样本

（封面）

 重庆师范大学继续教育学院(自考/成人)本科毕业论文
（宋体二号）
    论企业文化与激励机制（论文题目，楷体-GB2312加粗小2号居中）
姓    名：  （楷体-GB2312四号加粗）    
准考证号
学    号：字体同上，自考生填写准考证号，成教生填写学号       
指导教师姓名（楷体-GB2312四号加粗）  职 称 （字体同上）  

邮        编       400047          电 话 （字体同上）  
专业名称          据实填写                 （字体同上） 

提交日期    据实填写            答辩日期       据实填写                
毕 业 学 院     重庆师范大学继续教育学院                                     
                      年  月   日（据实填写）

目 录
摘要································································  页码

一、×××··························································· 页码

1. ×××·························································页码

（1）×××·······················································页码

（2）×××·······················································页码

2. ×××·························································页码

3．×××·························································页码

（1）×××·······················································页码

（2）×××·······················································页码

二、×××··························································· 页码

1. ×××·························································页码

（1）×××·······················································页码

（2）×××·······················································页码

（3）×××·······················································页码

2. ×××·························································页码

3. ×××·························································页码

三、×××····························································页码

1.
×××·························································页码

2.
×××·························································页码

3.
×××·························································页码

参考文献······························································页码
（正文）

论高等教育改革体制的舆论导向

(采用黑体二号，居中)（如有副标题，则采用黑体小三号，居中）
重庆师范大学继续教育学院  专业名称  年级  学生姓名  (仿宋体小四号，居中)
指导教师  ×××    (仿宋体小四号，居中)
（空一行）
摘  要（黑体小四号加粗）：关于高等教育改革体制问题的思想观念问题，……(楷体GB-2312五号)。
关键词 (黑体小四号加粗) ：高等教育；改革；观念（宋体五号）

（空一行）

高等教育质量的高与低关系到中高级人才的培养质量，关系到国家未来发展的好与坏，这一直是高等教育界关心的重点问题，但是，目前国内的舆论导向在高等教育体质改革上出现了片面追求西化的倾向。鉴于中国高等教育的当前现实情况及其历史沿革，这种舆论导向是否可取值得我们研究。（加一段引言以提示学生必须交代论文写作目的和意义）
一、关于高等教育体制问题（一级标题：黑体小三号加粗，首行缩进2字符）

1.高等教育体制（二级标题：黑体四号，首行缩进2字符，左边对齐一级标题排列）
（1）高等教育体制（三级标题：黑体小四号，首行缩进2字符，左边对齐二级标题排列）
关于高等教育改革体制问题的思想观念问题，一直是学术界的研究热点，但是，近年来，随着国民经济实力的不断增强，对外交流的日益增多，这一问题又再次引起人们的广泛重视。--------------------------------     （正文：宋体小四号，行距采用固定值25磅）

五、结束语/结论/结语

（正文结束）

----------------------------------------- 
（空两行）

参考文献（采用黑体4号，靠左对齐）
［1］×××××××（小4号仿宋体、首行缩进2字符，作者、书名等顺序见下面示例）

［2］×××××××（小4号仿宋体、首行缩进2字符，作者、书名等顺序见下面示例）

示例： 
[1] 张晓风．中国经济状况[M]. 北京: 经济出版社, 1983: 273－275．

[2] 王晓风. 高等教育若干重大问题研究[J]. 高等教育研究, 2010(5): 12-16.
[3] 张筑生. 微分半动力系统的不变集[D]. 北京: 北京大学数学系数学研究所,1983. 

[4] 冯西桥. 核反应堆压力管道与压力容器的LBB分析[R]. 北京: 清华大学核能技术设计研究院,1997.
（参考文献中的标点采用英文输入法下的标点符号，以免不一致；同时，采用后缀[J]\[M]\[C]\[D]\[N]\[R]\[Z]等形式区分参考源本：学术期刊杂志[J]，专著教材[M]，论文集[C]，学位论文[D]，报纸[N]，报告[R]，其他用[Z]。
